EMGLEV BRO AN ORIANT

12 straed Colbert - 56100 AN ORIANT
02.97.21.37.05 —emglev@ebo.bzh

ZO E KLASK AR-LERC’H UR :

Kenurzhier-ez
skoazellour-ez renerezh
divyezhek

Kefridi
Sevenii, kenurzhiiii, rakwelet,
diellaouin, aozin skridou, kehentifi.

hentii, degemer,

Labour pennai

Sekretouriezh - Kehentif

e Degemer ha hentiii an dud

e Meriii ar sekretourva : pellgomz, lizheriou, postelou

e Hentifi an doareiou ar-zu an dud a zere

e Sevel teuliadol (goulennou yalc’had, rentaou-kont...)
e Heuliii an teuliadou en amzer

e Aozifi an emvodou ha kemer notennou

e Aozin tolpadou kelaouin

e Sevel pennadou kazetennerezh

e Meriii deiziataer ar gevredigezh hag ar buhezour

e Hizivaat diazou roadennou

o Heuliifi stokoU ha dafar ar gevredigezh

e Dastum an dibab pennadou hag hizivaat ar bajenn Facebook

Darvoudou

Skoazellifi aozifi an darvoudou reoliek pe dreistordinal :
prezegennoul, Deiziol, Mizvezh ar Brezhoneg, Gouel
Breizh, Gouel ar Muzik, arvestou evit ar skoliou,
c'hoariva, stand e-pad Emvod ar Gelted ...

Barregezhiou pennaii

Bezan emren, kavout urzh

Barregezh ar poelladou burevezh

Anaoudegezh a sevenadur Breizh

Lenn, komz & skrivan flour e galleg hag e brezhoneg

Endro micherel

Bro an Oriant / Leun amzer e KT

Implij-amzer azasadus reve rediol dibarek an implij
(euriadou noz pe dibenn-sizhun)

Kas ho lizher araok an 30/04/2019

Derou labour : Mae-Even 2019

Diplom ha skiant-prenet goulennet
Bachelouriezh +2 pe skiant-prenet melestradurel

EMGLEV BRO AN ORIANT

12 rue Colbert - 56100 LORIENT
02.97.21.37.05 —emglev@ebo.bzh

RECHERCHE UN.E :

Coordinateur-trice
assistant-e de direction
bilingue

Mission
Organiser, coordonner, prévoir, orienter,
archiver, rédiger, informer, communiquer.

accueillir,

Activités principales

Secrétariat - Communication

o Accueillir et orienter le public

e Gérer le secrétariat : téléphone, courriers, mails

o Diffuser les informations aux personnes concernées

e Réaliser les dossiers (subvention, comptes rendus ...)

e Suivre les dossiers dans la durée

e Organiser les réunions et prendre des notes

e Organiser les conférences de presse

e Rédiger les communiqués de presse

e Gérer I'agenda de I'association et de I'animateur

e Gérer et tenir a jour les bases de données

e Gérer les stocks et le matériel de I'association

e Réaliser la revue de presse et mettre a jour la page Facebook
Evénements

Préparer et étre présent sur les évenements réguliers ou
ponctuels : conférences, Deiziol, Mois du breton, Féte
de la Bretagne, Féte de la Musique, spectacles scolaires,
théatre, stand au Festival Interceltique ...

Compétences principales

Autonomie, organisation, discrétion, adaptation
Compétences bureautiques

Connaissance de la culture bretonne

Capacité d’expression fluide en francais et en breton

Environnement professionnel

Pays de Lorient / temps plein en CDD

Emploi du temps modulable en fonction du calendrier
de I'association (horaires soirées et week-ends)

Envoi des candidatures avant le 30/04/2019

Début du contrat : mai-juin 2019

Diplome et expérience souhaitée
Bac +2 ou expérience administrative ou associative

Kas ho respont da / Envoyez votre candidature a : le.merdy@yahoo.fr
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